
УТВЕРЖДАЮ: 
Заведующий МБДОУ д/с № 5 «Волна» 

[SIGNERSTAMP1]_____И.В. Шалая 
                                                                                                                                                                                            «15» июля 2024г. 

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение 
детский сад № 5 «Волна» муниципального образования 

город – курорт Анапа 
 

Паспорт проекта: «Оптимизация рабочего времени воспитателей с документооборотом» 
02.09.2024-28.12.2024 г 

1. Вовлеченные лица и рамки проекта 
Заказчик проекта: Шалая Ирина Владимировна, заведующий 
Периметр проекта: документооборот воспитателей 
Границы процесса:  
Начало-начало рабочей смены воспитателя 
Окончание – конец рабочей смены воспитателя 
Владелец процесса:   заведующий -Шалая Ирина Владимировна 
Руководитель проекта:  старший воспитатель Качук Татьяна Владимировна 
Команда проекта:   
Сейтягьяева Елена Николаевна, воспитатель  
Кожевникова М.В., воспитатель 

2. Обоснование выбора 
 

1. Отсутствие единства ведения документов 
2. Отсутствие систематизации документов 
3. Отсутствие автоматизированного рабочего 

места 
4. Длительный процесс контроля документации 
5. Длительный процесс подготовки документации 

 

3. Цели и плановый эффект 
Наименование цели, ед. 
измерения  
 

Текущий 
показатель 
(на начало 
проекта) 

 

Целевой 
показатель 

(на 
окончание 
проекта) 

Ожидаемая  
эффективность, 

% (+\-) 

1.Сокращение времени 
воспитателя на 
ежедневное заполнение 
документации 

120 мин 30 мин -90 мин 

2. Сокращение времени на 
контроль ежедневной 
документации 

100 мин 30 мин -70 мин 

4.Ключевые события проекта 
1. Старт проекта – с 02.09.2024 г. по 28.12.2024 г.; 
2. Диагностика и целевое состояние   – с 02.09.2024 г. 
по 30.09.2024 г.; 
3.Планирование мероприятий – с 01.10.2024 г по 31.10. 
2024 г.; 
4.  Внедрение мероприятий по улучшению показателей 
эффективности: с 01.11.2024 по  29.11.2024 г .;  
5. Мониторинг устойчивости проекта  с  2.12-
06.12.2024 г; 
Внесение корректирующих воздействий  
6. Закрытие проекта – 28.12.2024 г. 

 


